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Ministero dell’Istruzione  

e del Merito 

 
ISTITUTO COMPRENSIVO “LEONARDO DA VINCI” 

VIA P. TOGLIATTI, 1  – 73020 CAVALLINO (LE) 

Tel./Fax:  0832 611036 
 

peo: leic80000e@istruzione.it –  pec:leic80000e@pec.istruzione.it 

                                                                                                            Cavallino, 15 settembre 2023 

 
Ai Sigg. Genitori Scuola Primaria e Secondaria I grado 

Ai Docenti dell’istituto 
Al personale ATA 

       LORO SEDI 
                 ATTI digitali della Scuola 

    

    

Oggetto: Disposizioni ingresso a scuola - ritardi - giustifiche - colloqui con i Docenti 

• INGRESSO A SCUOLA - TOLLERANZA - GIUSTIFICHE RITARDI 
Si raccomanda la puntualità nell’ingresso a scuola. Il margine di tolleranza entro cui gli alunni possono accedere 
a scuola senza il permesso firmato da un genitore è di 5 minuti rispetto al suono della campanella di ingresso. 
Dopo il predetto orario i cancelli della scuola verranno chiusi e gli alunni potranno entrare a scuola solo se 
accompagnati da un genitore, che firmerà il permesso di entrata posticipata. 
Reiterati ritardi verranno comunicati alla scrivente da parte della docente coordinatrice di classe. 
 

• GIUSTIFICHE ASSENZE 
Le assenze verranno giustificate dai genitori mediante Registro elettronico, per cui sarebbe opportuno che le 
credenziali di accesso non vengano comunicate ai propri figli. Verrà richiesto anche il PIN per l’operazione di 
giustifica. 
Sull’App di Axios del RE i genitori riceveranno comunque la notifica per ogni giorno di assenza del proprio 
figlio/a. 
Eventuali comunicazioni di assenze programmate per motivi familiari verranno inviate tramite e-mail alla 
docente coordinatrice di classe. 
 

• COLLOQUI CON I DOCENTI  

A partire dal mese di ottobre, i genitori potranno prenotare i colloqui con i docenti mediante Registro 
elettronico. Ogni docente dedicherà a tal fine un’ora a settimane alterne e comunicherà ai genitori richiedenti 
il giorno e la fascia oraria di ricevimento. 
Per gli incontri Scuola-Famiglia verranno date successivamente precise indicazioni mediante comunicazione nel 
Registro elettronico. 
Per casi eccezionali, i genitori potranno comunicare con i docenti tramite e-mail all’indirizzo del/della docente 
così composto: nome.cognome@iccavallino.edu.it  
 

Augurandovi un sereno anno scolastico, si porgono cordiali saluti. 
 
 
 

                                                                                La Dirigente scolastica 

                                                                          prof.ssa Caterina MARENACI 
                                                                                                                       Firma autografa omessa ai sensi 

                                                                                                                         dell’art.3 del D.Lgs n 39/1993 
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